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	учебный курс:
	MS Excel Professional

	продолжительность:
	18 ак. часов

	необходимые знания:
	Пользователь ПК


Урок 1

Применение встроенных функций MS Excel

· Работа с функцией ГИПЕРССЫЛКА.

· Работа с функциями ИНДЕКС + ПОИСКПОЗ.

· Работа с функциями СУММ, СУММЕСЛИ, СУММЕСЛИМН, СУММЕСЛИПРОИЗВ.

· Работа с функциями СЧЁТ, СЧЁТЕСЛИ, СЧЁТЕСЛИМН, СЧЁТЗ.

· Работа с функциями СРЗНАЧ, СРЗНАЧЕСЛИ, СРЗНАЧЕСЛИМН.

· Работа с функциями НАИМЕНЬШИЙ, НАИБОЛЬШИЙ.

· Работа с функциями ПОИСК, ПСТР.

· Работа с функциями Даты и Времени.
· Создание выпадающих списков.
· Пример создания теста с выбором ответа.
· Создание связи между документами Word и Excel.
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Анализ данных с помощью диаграмм и графиков

· Создание диаграмм.

· Настройка внешнего вида диаграммы.

· Настройка текстовых и числовых данных.

· Выявление тенденций изменения данных.

· Комбинированные диаграммы.

· Добавление данных в диаграмму.

· Гистограмма с накоплением и отображением итогов. 

· Диаграмма Парето.

· Спарклайн-графики.

· Проектная диаграмма Ганта.

· Диаграмма сравнений Торнадо.

· Каскадная диаграмма (диаграмма отклонений Водопад).

· Диаграмма План-Факт.

· Схемы SmartArt.
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Анализ данных с помощью cводных таблиц и диаграмм 

· Создание сводных таблиц.

· Преобразование сводных таблиц.

· Фильтрация данных: фильтры, срезы, временная шкала.

· Настройка полей сводной таблицы.

· Добавление вычисляемых полей в сводную таблицу.

· Группировка полей в сводных таблицах.

· Сводные диаграммы.

· Обновление сводных таблиц и диаграмм.
· Создание пользовательских форматов. 

· Редактирование, применение и удаление форматов.
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Прогнозирование данных

· Скользящее среднее.

· Построение линии тренда.

· Функции регрессионного анализа: ПРЕДСКАЗ, ТЕНДЕНЦИЯ, РОСТ.

· Быстрый прогноз с использованием листа прогноза.

· Вариативный анализ «Что Если». 

· Финансовые функции: БС, ПЛТ, КПЕР.

· Расчет платежей по кредиту.

Макросы

· Что такое макрос? Примеры использования. Способы вызова макросов.

· Настройка книги MS Excel для работы с макросами.

· Макрорекодер. Автоматическая запись макросов.

· Вставка готовых макросов с помощью редактора Visual Basic.

· Создание кнопок для вызова макроса.

· Сохранение книги MS Excel с сохранением макросов.
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